EK-2

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

ALAÇAM GIDA TARIM VE HAYVANCILIK İLÇE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıt İşlemleri
	
1) ÇKS’ye başvuruda bulunan çiftçilerden çiftçi kayıt formu istenir. (İlk kez müracaat eden çiftçilere bu form boş olarak verilir. Çiftçiler, bu formu doldurarak başvuruda bulunur. ÇKS’de kayıtlı olan çiftçilere, ÇKS’deki güncel bilgilerinden oluşan çiftçi kayıt formu il/ilçe müdürlüklerince dolu olarak verilir. Çiftçilerin bilgilerinde herhangi bir değişiklik yoksa bu form çiftçi tarafından doldurularak verilmiş sayılır. Çiftçilerin bilgilerinde değişiklik olması durumunda, güncellenen bilgilerle ilgili sayfalar çiftçi tarafından tekrar doldurularak başvuruda bulunulur.)


2) Gerçek kişilerden, Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanının il/ilçe müdürlüğü tarafından onaylanmış fotokopisi istenir. (Başvuru sırasında nüfus cüzdanının aslının gösterilmesi zorunludur. Nüfus cüzdanlarında kimlik numarası olmayan çiftçilerden, nüfus müdürlüğünden onaylı kimlik numarasını gösteren belge istenir. Daha önce başvuruda bulunanlardan Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası ile ilgili belge istenmez.)


3) Tüzel kişilerden ticaret sicil gazetesi, imza sirküleri ve yetki belgesi istenir. (Kamu tüzel kişileri hariç.)


4) İlk defa başvuru yapanlardan vergi kimlik numarasını gösterir belge istenir.


5) Çiftçi belgesi örneği istenir. (Yürütülen diğer uygulamalar için alınan belgeler geçerlidir.)


6) Tarım arazisi birden fazla kişiye ait ise, tarım arazisini hissedarlardan birinin kullanması durumunda, tapu sureti veya keşif raporu ile birlikte diğer hissedarlarla yapılmış muhtar onaylı Muvafakatname-1 veya tarım arazisini işleyen hissedarın söz konusu Muvafakatnameye sahip olmaması durumunda, vereceği noter onaylı tek taraflı Taahhütname istenir. (Birden fazla parselde hissesi olmakla birlikte rıza-i taksim neticesi belli parsellerde fiilen tarımsal faaliyette bulunan çiftçinin o parseller için Muvafakatname-1 veya noter onaylı tek taraflı taahhütname ile müracaat etmesi esastır.)


7) İşlenen tarım arazisinin mülkiyeti eş ve/veya birinci derece akrabaları olan anne, baba ve çocuklara ait ise maliklerin onaylarının bulunduğu Muvafakatname-2 istenir.


8) Vesayet altındaki kişiler için mahkeme kararının onaylı sureti istenir. (Vesayet altındaki kişiler vasileri aracılığı ile başvurabilirler. Gerekli bilgiler vasi tarafından sağlanır ve dosya vesayet altındaki kişi adına açılır.)


9) Çiftçilerden tarım arazisinin aidiyetini gösterir aşağıdaki belgelerden birisi istenir. (Tarımsal arazi tapu kayıtları il/ilçe tapu sicil müdürlüklerinde elektronik ortama aktarılmış ise, yetkili tarafından imzalanmış güncel tarih ve mühür taşıyan onaylı bilgisayar çıktısı şeklindeki tapu kayıt örnekleri istenir. Belgelerde yetkili tarafından atılmış imza, güncel tarih, yetkilinin adı, soyadı ve unvanı ile resmî mühür taşıyan kayıtlarımıza uygundur ibaresi aranır. Daha önceki dönemde başvurmuş çiftçilerin beyan ettiği hisseli arazilerde hisse değişiklikleri ve kullanım miktarı da dahil olmak üzere parsellerde değişiklik olmaması durumunda, daha önce beyan ettiği ve dosyasında bulunan tapu belgeleri ve keşif raporları tekrar istenmez.) Bu belge;


1) Tarım arazisi başvuru sahibi çiftçiye ait ise, tapu sicil müdürlüğünce onaylanmış tapu sureti,


2) Tarım arazisinin maliki ölmüş ancak tapuda mirasçıları adına intikal yaptırılmamış ise, intikal işlemlerinin yaptırılması ve intikali gösterir tapu belgesi, (İntikal işlemlerinin yaptırılması gerekli olup, veraset ilâmı kabul edilmez.)


3) Tarım arazisi başka bir gerçek veya tüzel kişiye ait ise, kira sözleşmesi ve kiraladığı veya ortakçılık yaptığı arazinin sahibine ait onaylı tapu sureti, arazi kadastro geçmemiş birimlerde ise keşif raporu, (Bu belge kiracılık, ortakçılık ve benzeri şekilde tarımsal üretimle uğraşan çiftçilerden istenir. Kamu tüzel kişiliklerinden kiralanan araziler hariç olmak üzere başvurulardaki kiralık arazilerin toplamı 100 dekarın üzerindeyse noter onaylı kira sözleşmesi istenir. Muhtar ve azalar tarafından onaylanan sözleşmeler, köylerde köy defterine kayıt edilir mahallelerde muhtar tarafından listelenir.)

           4) Tarım arazisi Hazine adına tespit ve tescil edilmiş ise, bu arazinin zilyetlikle iktisabı mümkün olmadığından, tarım arazisini işleyen şahsın bu yeri defterdarlıktan veya mal müdürlüğünden kiraladığına dair kira sözleşmesi, (Ecr-i misil kabul edilmez.)


5) Tarım arazisinin tapusu padişahlık döneminden kalma ise, bu arazi 4071 sayılı Kanun uyarınca Hazine adına tescil edilmiş olduğundan, tarım arazisini işleyen şahsın bu yeri defterdarlıktan veya mal müdürlüğünden kiraladığına dair kira sözleşmesi,


6) Tarım arazisinin mülkiyeti vakıflara ait ise, ilgili vakıflarla yapılmış kira sözleşmesi ve onaylı tapu sureti,


7) Tarım arazisi köy tüzel kişiliğine ait ise, muhtar ve en az iki aza tarafından onaylanan köy senedi ile birlikte köye aidiyetini gösterir onaylı tapu sureti,


	       20 Dakika

	2
	Mazot ve Gübre 

Desteklemesi İşlemleri 
	
1) Mazot, kimyevi gübre ve toprak analizi desteği başvuru dilekçesi (Ek-1),


2) ÇKS’ye kayıtlı her bir 50 dekar ve üzeri tarım arazisinin kimyevi gübre destekleme ödemesinden yararlanabilmesi için Toprak Analizi Formu (Ek-2),


3) Toprak analizi desteğinden faydalanmak isteyen çiftçilerin Toprak Analizi  Formu (Ek-2),


4) ÇKS kaydı güncelleştirilmemiş çiftçiler için güncelleştirilmiş çiftçi kayıt formu.


	      20 dakika

	3
	Yem Bitkileri Üretimi Desteklemesi
İşlemleri
	
1) Başvuru dilekçesi (Ek-15).


2) Çiftçi Kayıt Formu (ÇKF). 



3) Gerektiğinde il/ilçe müdürlüğünce istenecek diğer belgeler.


	      20 Dakika

	4
	Buzağı Desteği İşlemleri
	Desteklemeden yararlanmak isteyen üreticilerden, soykütüğüne kayıtlı olanlar Damızlık Sığır Yetiştiricileri Birliği aracılığı ile, önsoykütüğüne kayıtlı olanlar ise şahsen il/ilçe müdürlüklerine 1/10/2009 – 31/12/2009 tarihleri arasında dilekçe ile müracaatta bulunurlar.

 
	      10 Dakika

	5
	Anaç Koyun-Keçi Desteği İşlemleri 
	1) Damızlık Koyun ve Keçi Yetiştiricileri Birliklerince üyelerinin üyelik durumunu da belirten ve ekinde başvuru listeleri olan dilekçe 

2) Damızlık Koyun ve Keçi Yetiştiricileri Birliklerinin Merkez Birliğince düzenlenmiş icmal hazırlama yetki belgesi 


	      10 Dakika

	6
	Anaç Sığır ve Anaç Manda Desteği İşlemleri
	1-Anaç sığır desteklemesinde; ekinde başvuruda bulunan üyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alınan icmal hazırlama yetki belgesi bulunan yetiştirici örgütlerinin başvuru dilekçesi,

2) Anaç manda desteklemesinde, başvuru dilekçesi ve Türkvet İşletme Tescil belgesi,


	      10 Dakika

	7
	Çiğ Süt Üretiminin Desteği
İşlemleri


	1- İcmal-1’i hazırlayacak olan üretici örgütleri için üyesi olduğu Merkez Birliğince düzenlenmiş icmal hazırlama yetki belgesi 

2) Satılan süt miktarı litre olarak düzenlenmiş fatura ve/veya müstahsil makbuzları,

3) Üretici örgütlü ise üyelik durumunu gösteren yazı, 


	      10 Dakika

	8
	Arı Yetiştiriciliğinin Desteği
İşlemleri
	1) Dilekçe (Ek-1),

2) Arılık ve Koloni Bildirim Formu (Ek-2),

3) Arıcı kayıtlı olduğu il/ilçe dışında müracaat ediyor ise Arı Konaklama Belgesi ve Yurtiçi Hayvan Sevklerine Mahsus Veteriner Sağlık Raporu,


	      30 Dakika

	9
	Sertifikalı Tohum Kullanımı Desteği İşlemleri 


	a) Başvuru Dilekçesi (ek-1),

b) Talep Formu (ek-2)


1) Bu formda bulunan sertifika ve fatura bilgileri tohumluk bayisi tarafından tasdik edildikten sonra, çiftçi sertifikalı tohumluk kullanılan araziye ait bilgiler kısmını dolduracak ve imzalayacaktır. Formda yer alan sertifika bilgileri, tohumluk sertifikasındaki bilgiler ile uyumlu olmalıdır.

c) Tohumluk satış faturası, 


1) Tohumluk fatura tarihi, tohumluğun kullanıldığı üretim sezonuna uygun olmalıdır. Tohumluk bayisi tarafından faturanın arkasına "bu fatura ile satışı yapılan tohumluk ..................... tarih ve ………..…….. no’ lu sertifikaya aittir." ifadesi yazılarak tasdik edilecektir.


2) İbraz edilen faturaların üzerine il/ilçe müdürlüklerince "aslı görülmüştür ve sertifikalı tohumluk desteğinden yararlanmıştır" ibaresi yazılarak asıl nüshası çiftçiye iade edilir. Bir nüshası il/ilçe müdürlüğünde dosyaya konur. 


3) Ürettikleri sertifikalı tohumu kendi arazilerinde mahsul elde etmek amacıyla eken "Tohumluk Üretici Belgesi"ne sahip çiftçilerden tohumluk faturası istenilmez. Bu çiftçiler sertifikalı tohumluk kullanım desteği talep formunda yer alan tohumluk bayisi bölümünü kendileri imzalarlar.


4) Sertifikalı fidan/fide satışı yapan fidan üreticileri veya fidan satış bayileri, düzenlemiş oldukları faturalara sertifika numarası ile birlikte satmış oldukları fidan/fide etiket numara aralıklarını belirtmek zorundadırlar.

ç) Tohumluk sertifikası fotokopisi


1) Tohumluk sertifikaları 2008-2009 yıllarında düzenlenmiş olmalıdır.


2) Stoktaki sertifikalı tohumluklar (Fidan ve Fide hariç) "Tohumluk Sertifikasyonu Uygulama Esasları Hakkında Talimat ve Değişikliği" hükümlerine uygun olarak Tohumluk Analiz Raporu alarak satışa sunulduğu taktirde desteklemeden yararlandırılır. 


3) 2007 yılında sertifikalandırılıp 2008-2009 yılları için geçerli bitki muayene raporuna sahip tüplü fidanlar 2009 yılı yazlık ve güzlük dikimler için desteklemeden yararlanır.


4) Tohumluk sertifikası fotokopisi veren fidan üreticileri veya fidan satış bayileri, bağ/bahçe tesis ederek destekten yararlanacak üreticilere, satılan fidan/fide sertifikasının arka kısmına, fidan/fide sayısı, kime satış yapıldığı ve satış tarihine ait bilgileri yazarak onaylar. 


	      20 Dakika

	10
	Yağlı Tohumlar Desteği İşlemleri

2008/59
	
1) Başvuru dilekçesi (Ek-1),


2) Kütlü pamuk, yağlık ayçiçeği, soya fasulyesi, kanola, dane mısır, aspir ve zeytinyağı için; alım satım belgesi (müstahsil makbuzu veya  fatura) ve/veya borsa alım satım beyannamesi, 


3) Tasiriye faturası (Zeytinyağı için gerekli olan tasiriye faturalarının tarihi, hasat başlangıç tarihi ile son başvuru tarihi arasında olmalıdır.),


4) Üretici adına düzenlenmiş 2008 yılına ait varsa kütlü pamuk/soya fasulyesi sertifikalı tohumluk faturasının aslı, kütlü pamuk, yağlık ayçiçeği, soya fasulyesi, kanola, dane mısır ve aspir ürünlerini  tohumluk üretici kuruluşları (Bakanlığımızda kayıtlı) ile sözleşmeli üretim yapan üreticilerin aldıkları alım satım belgeleri,


5) Belirtilen belgeler, işlenen tarım arazisinin mülkiyeti eşi ve/veya birinci derece akrabalarına (anne, baba ve çocuklarına) ait ise maliklerin onaylarının bulunduğu muvafakatname ve ürün satışı yapan kişinin vukuatlı nüfus kayıt örneği, tüzel kişiliklerde ise yetki belgesi istenir.


	     20 Dakika

	11
	Mer’a Komisyonu İşlemleri
	Dilekçe
	       1 Saat 

	12
	Zirai İlaç Reçetelerinin Yazılması İşlemleri
	Başvuru yapan çiftçilerden herhangi bir evrak istenmemektedir.
	     15 Dakika

	13
	Çeltik Ruhsatı ve Çeltik Komisyonu İşlemleri
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
Tapu Fotokopisi

Şikayet Dilekçesi
	     1 Saat 

	14
	Gıda Kontrolü İşlemleri
	Şikayet Dilekçesi..Ayrıca ALO 174 GIDA İHBAR HATTINA gelen başvurular değerlendirilmektedir.
	      30 Dakika

	15
	Çiftçi Kursları 
	Başvuru Dilekçesi
	      1 Saat

	16
	Biçerdöver Kontrolleri
	Şikayet Dilekçesi
	      1 Saat

	17
	Kırsal Kalkınma Yatırımları Desteklemesi İşlemleri
	(1) Başvurular, bu Tebliğin 8 inci maddesinde belirtilen makine ve ekipman alımlarını gerçekleştirmek amacıyla, uygulama rehberinde yer alan başvuru formu ve eklerine uygun olarak hazırlanır. 

(2) Başvurular, dosya halinde tek nüsha olarak elden il müdürlüğüne teslim edilir ve başvuru sahibine tarihli teslim alma belgesi verilir.


	      45 Dakika

	18
	Su Ürünleri Kontrol İşlemleri 
	Şikayet Dilekçesi
	      30 Dakika

	19
	Hayvan Hastalıkları Mücadele İçin Aşılama İşlemleri
	Herhangi bir belge istenilmez.
	      10 Dakika

	20
	Hayvan Kayıtları ve Hayvancılık Ruhsat İşlemleri
	Dilekçe
	      10 Dakika

	21
	Yurtiçi Hayvan ve Hayvan Maddeleri Hareketleri İçin Veteriner Sağlık Raporu Verilmesi İşlemleri
	Köyler için Köy Muhtarından,Mahalleler İçin Belediye Başkanlığından Alınacak Menşe Şehadetnamesi Belgesi
	      1 Saat

	22
	Amatör Balıkçı Belgesi
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

2 Adet Vesikalık Fotoğraf
	      30 Dakika

	23
	Tarımsal Sulama Elektrik Aboneliği İşlemleri
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

Tapu Fotokopisi
	       1 Saat

	24
	Yeşilkart,Yaşlılık Maaşı,Sakatlık Maaşı,S.Y.D.Fonu Başvurularında Tarımsal Gelir Hesabı İşlemleri
	Başvuru Dosyası
	     15 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: Alaçam Gıda Tarım ve Hayvancılık İlçe Müdürlüğü                  İkinci Müracaat Yeri: Gıda Tarım ve Hayvancılık İlçe Müdürlüğü                      
İsim

     : Hakan YEŞİLYURT


                               İsim

     : Metin ÇAVUŞ
Unvan                  : Veteriner Hekim                      
                                           Unvan                      : Gıda Tarım ve Hayvancılık İlçe Müdür V.                     
Adres                   : Alaçam Gıda Tarım ve Hayvancılık İlçe Müdürlüğü                  Adres                        : Alaçam Gıda Tarım ve Hayvancılık İlçe Müdürlüğü                      
Tel                       :03626220068




                   Tel                            : 03626220068







Faks                    : 03626220087                                                                          Faks                         : 03626220087  




                        e-Posta               : samsun.alacam.mudur@tarimnet.gov.tr                                  e-Posta                     : samsun.alacam.mudur@tarimnet.gov.tr
